
单击 **“文章 ”**
菜单选项后，您将看到网站包含的文章列表。显示的信息包括文章标题、作者、类别、标签、评论数量以及发
布日期、计划日期或文章上次修改日期。文章屏幕将与下面的截图类似。

在页面顶部，您可以查看网站中总共有多少文章，您自己发布的文章或已发布的文章、已计划的文章、置顶文
章、待审校文章、草稿或回收站文章。  将鼠标悬停在每一行上时，文章标题下方会出现一些链接。

编辑 - 将允许您编辑您的文章。这与点击文章标题相同
快速编辑 - 允许您编辑基本的文章信息，例如标题、标题、日期以及一些其他选项
回收站 – 将文章发送到回收站。清空回收站后，该页面将被删除
查看 – 显示文章。如果文章尚未发布，则会显示 预览

每个文章标题旁边都有一个复选框。这允许您一次对多个项目执行批量操作。您只需检查想要调整的文章，然
后从批量操作下拉列表中选择 编辑 选项或 移至回收站 选项，然后单击 应用
按钮。编辑选项将允许您编辑类别、标签、作者、 是否 允许评论和  引用通告（ Ping）、状态以及文章是否为 “
置顶 ”。 “移至 **回收站 ”**选项会将所选项目移至回收站。  **您还可以使用下拉列表和 “过滤器 ”**
按钮过滤显示的页面。  单击屏幕右上角的 “**屏幕选项 ”按钮可以更改文章列表的显示方式。 **单击 “**列表视图
”**选项以传统列表视图显示文章，或单击 “**摘录视图 ”
选项以在文章标题下方显示文章的简短摘录。如果您不想看到各个列，也可以隐藏它们。单击 “应用 ”**
按钮将保存您的更改。
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